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1. Основные этапы выполнения курсовой работы
Во введении, которое занимает 1-2 страницы, обосновывается выбор темы, её актуальность, определяются цели и задачи курсовой работы, указываются материалы, на основании которых она написана. Если работа выполняется на материалах конкретного предприятия (организации), то во введении даётся его краткая организационная и технико-экономическая характеристика.
Основное содержание работы составляет изложение теоретических и методических вопросов темы, анализ состояния проблемы, характеристика путей её успешного решения, выполнение необходимых расчётов, описание прогрессивного отечественного и зарубежного опыта и др. Обязательным является использование в курсовой работе практических материалов тех предприятий, организаций, учреждений, где они работают, или к материалам которых имеют доступ.
В заключительной части курсовой работы автор кратко формулирует свои выводы и предложения по исследуемой проблеме.
Курсовая работа (объёмом 25-30 страниц) должна быть грамотно написана и правильно оформлена. Она выполняется машинным способом, с применением печатающих устройств ЭВМ на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297) через полтора интервала шрифтом стандартного размера (соответствует 14-му шрифту компьютера) с соблюдением следующих размеров отступа от края листа: левое поле - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее поля - по 20 мм.
Текст курсовой работы должен представлять собой самостоятельное изложение автором основных положений темы. Не допускается механическое переписывание текста учебников, пособий, других литературных источников. 
Материал курсовой работы должен излагаться логически последовательно, в строгом соответствии с планом работы. Названия её разделов должны быть выделены в тексте и соответствующим образом пронумерованы.    Заголовки разделов курсовой работы следует рас​полагать в середине строки без точки в конце, используя 16 шрифт, не подчеркивая. Если заголовки содержат несколько предложений, их разде​ляют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются.
При включении в текст курсовой работы цитат (дословного воспроизведения выдержек из каких-либо произведений, выделяемых кавычками), использовании заимствованных из литературных источников цифр и фактов, изложении точек зрения различных авторов, применении описанных в литературе методов (и т. д.) необходимо делать ссылки на источники, из которых взяты эти материалы. 
Ссылки должны быть затекстовыми. Затекстовые ссылки представляют собой указание номера источника в списке литературы и номера страницы (отделяется от первого запятой), заключённых в квадратные скобки, в тексте, требующем ссылки (например, [15, с. 34]).  
Важными элементами курсовой работы, способствующими более полному раскрытию её содержания, придающими изложению ясность и наглядность, являются иллюстрации и таблицы.
Иллюстрации (чертежи, рисунки, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки) и таблицы следует располагать непосредственно после текстов, в которых они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации и таб​лицы в тексте должны быть даны ссылки.
Все иллюстрации именуются рисунками и нумеруются последовательно арабскими цифрами со словом «Рис.» перед номером. Каждый рисунок должен иметь название, которое располагается под ним в одну строку с номером. При необходимости между рисунком и названием могут быть помещены поясняющие данные (подрисуночный текст). При ссылке на рисунок в скобках указывается его порядковый номер, а слово «рисунок» пишется сокращённо, например: (рис.1). При повторной ссылке добавляется сокращённое слово «смотри», например: (см. рис. 1).
Цифровой материал, приводимый в курсовой работе, следует оформлять в виде таблиц. Каждая таблица должна иметь содержательный заголовок (название) и порядковый номер. Слово "Таблица" и ее порядковый номер пишутся вверху над таблицей в пра​вой стороне, затем дается ее название и единица измерения, если она общая для всех граф и строк таблицы.
Заголовок таблицы выполняется строчными буквами (кроме первой пропис​ной). Разрывать таблицу и переносить часть ее на другую страницу можно только в том случае, если она не умещается целиком на одной странице. При переносе части таблицы на другую страницу головку таблицы следует повторить и над ней поместить слова «Продолжение табл. …» или «Окончание табл. …» с указанием номера. Если головка таблицы громоздка, можно её не повторять; в этом случае пронумеровывают графы и повторяют их нумерацию на следующей странице. При размещении частей таблицы одна под другой повторяется боковик. Заголовок таблицы не повторяют.
Таблицы должны иметь сквозную нумерацию арабскими цифрами. При этом знак «№» перед цифрой не ставится. При ссылке на таблицу в тексте в скобках указывают её номер, а слово «таблица» пишут в сокращённом виде, например: (табл. 1). Повторные ссылки на таблицы даются с сокращённым словом «смотри», например: (см. табл. 1).
Формулы и расчеты должны органически вписываться в текст, не разрывая его грамматической структуры. В тексте их надо выделять, записывая более крупным шрифтом и отдельной строкой и давая подробное пояснение каждому символу, когда он встречается впервые. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки.
Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приво​дить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснений начинают со слова "где" без двоеточия.
Формулы следует располагать на середине строки, а связывающие их слова "где", "следовательно", "откуда", "находим", "определяем" - в начале строк. Формулы следует нумеровать, особенно, если в тексте приходится на них ссы​латься, порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. 
При приведении цифрового материала должны использоваться только арабские цифры, за исключением общепринятой нумерации кварталов, полугодий, которые обозначаются римскими цифрами. Количественные числительные в тексте даются без падежных окончаний.
Интервалы величин в виде "от и до" записываются через черточку. На​пример, 8-12 % или стр.5-7 и т.д. При величинах, имеющих два предела, единица измерения пишется толь​ко один раз при второй цифре. Такие знаки, как №, %, пишутся только при цифровых или буквенных величинах, в тексте их следует писать только слова​ми: "номер", "процент". Математические знаки "+", "-", "=", ">", "<" и другие используются только в формулах. В тексте их следует писать словами: "плюс", "минус", "равно", "меньше", "больше".
В курсовой работе должен быть представлен библиографический список использованной автором литературы. В библиографический спи​сок включаются источники, на которые в курсовой работе есть ссылки, а так​же те, с которыми студент ознакомился при подготовке работы: законодатель​ные и другие нормативные документы, учебники и учебные пособия, источни​ки статистических данных, методическая литература, монографии, сборники статей, материалы научных конференций, журнальные и газетные статьи и др.
В начале списка приводятся законодательные акты Российской Федерации. Далее источники располагаются в алфавитном порядке (по первой букве перво​го слова). В авторских источниках первым словом считается фамилия автора. Все источники в перечне нумеруются. Для каждого источника указываются: фамилия и инициалы автора (авторов); полное название книги, статьи; название журнала или сборника статей (для статей); место издания (названия городов Москва и Санкт-Петербург - сокращенно, соответственно М. и СПб., остальные - полностью); название издательства (если имеется в выходных данных); для книг - год издания, для статей - год и номер журнала; общее количество стра​ниц в книге (например, 206 с.) или конкретные страницы (например, с. 15). Для электронных источников после указания авторов и названия материала приводится электронный адрес. 
Список литературы располагается непосредственно за последним листом основного текста, т. е. после раздела «Заключение».
Иллюстративный и справочный материалы, имеющие вспомогательный характер (таблицы с промежуточными расчётами, первичная документация предприятий, формы статистической отчётности, методические положения и т.п.), могут быть представлены в виде приложений и помещены в конце курсовой работы после списка литературы. В каждом случае в основном тексте в необходимых местах должны со​держаться ссылки: "см. приложение".
Отпечатанная курсовая работа переплетается в твёрдую обложку или сброшюровывается и вкладывается в специальную папку. При этом материалы располагаются в следующем порядке:
1. Титульный лист (образец оформления приводится в Приложении) 

2. Содержание (оглавление) с указанием названий разделов курсовой работы и страниц их начала 

3. Непосредственно текст курсовой работы 

4. Список литературы 

5. Приложения 

Все страницы курсовой работы, включая список  литературы и приложения, должны иметь сквозную нумерацию арабскими цифрами. Номер страницы проставляют в правом верхнем углу без точки в конце. Первой страницей считается титульный лист. На нём цифра " 1 " не ставится. На следующей странице печатается "Содержание" и цифра "2" то​же не ставится. Нумерация начинается со страницы "Введение", на ней ставится цифра "З". Иллюстрации, таблицы и распечатки ЭВМ, расположенные на от​дельных листах, включаются в общую нумерацию страниц  курсовой работы.
В конце курсовой работы, тщательно проверенной, отредактированной и оформленной в соответствии с изложенными выше требованиями, после списка литературы студент ставит сою подпись, дату окончания работы и сдаёт её на кафедру.
2. Примерная тематика курсовых работ
1. Трудовые ресурсы и проблемы их рационального использования.  

2. Рынок труда и занятость населения. 

3. Управление занятостью населения в условиях рыночных отношений. 

4. Зарубежный опыт управления занятостью населения. 

5. Безработица: причины, последствия, методы предотвращения. 

6. Текучесть кадров: методы изучения и пути сокращения. 

7. Мобильность рабочей силы и стабильность кадров. 

8. Производительность труда, проблемы ее измерения и повышения.  

9. Интенсивность труда и методы ее измерения. 

10. Измерение и управление производительностью труда в США. 

11. Трудоемкость промышленной продукции и пути ее сокращения. 

12. Факторы роста производительности труда. 

13. Научно-технический прогресс и его влияние на производительность труда. 

14. Социально-экономические факторы роста производительности труда. 

15. Качество рабочей силы и профессиональная подготовка кадров. 

16. Резервы роста производительности труда. 

17. Методы планирования и прогнозирования производительности труда. 

18. Доходы населения и механизм их регулирования. 

19. Уровень и качество жизни населения. 

20. Содержание, задачи и основные принципы организации заработной платы. 

21. Тарифная система оплаты труда и ее совершенствование. 

22. Дифференциация заработной платы. 

23. Организация оплаты труда работников бюджетных отраслей народного хозяйства.
24. Формы и системы заработной платы рабочих в промышленности.
25. Бригадная организация и оплата труда рабочих.
26. Оплата труда работников в условиях коллективного подряда.
27. «Бестарифные» системы оплаты труда.
28. Механизм формирования средств на оплату труда коллектива предприятия и его подразделений.
29. Методы, планирование фонда и средней заработной платы.
30. Организация премирования работников предприятия.
