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Контрольная работа

по дисциплине «Коммерческое делопроизводство»
Данная контрольная работа включает в себя самостоятельное написание (отражающее все нормы оформления) текстов  следующих  документов:
1. автобиография;

2. резюме;

3. заявление (на свободную тему, исходя из Вашего профессионального опыта);

4. доверенность;

5. докладная или служебная, или  объяснительная записка (свободная тема);

6. коммерческое деловое письмо (один  из видов); 

7. приказ или распоряжение, или указание. 
NB!       Все документы должны быть оформлены от Вашего имени или имени той организации,  в которой Вы работаете; отражать события Вашей реальной жизни. 
