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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Самарский государственный экономический университет» (далее – Университет, ВУЗ, СГЭУ).
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральным законом от 29.12.2013 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 N 706 "Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг", Приказом Министерства образования РФ от 20.12.1999 № 1239 «Об утверждении Порядка перевода обучающихся из одного среднего специального учебного заведения в другое среднее специальное учебное заведение и из высшего учебного заведения в среднее специальное учебное заведение», Приказом Минобразования РФ от 24.02.1998 N 501 (ред. от 15.02.2010) "Об утверждении Порядка перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое", Приказом Минобрнауки России от 15.03.2013 № 185 «Об утверждении Порядка применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания», Приказом Минобрнауки России от 16.08.2013 № 968 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования», Приказом Минобрнауки России от 24 февраля 1998 г. N 501 «Об утверждении порядка перевода обучающихся из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое»,  Приказом Минобрнауки России от 29.06.2015 N 636 "Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры", Приказом Минобрнауки России от 16.08.2013 N 968 "Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования", Уставом ВУЗа.
1.3. В ВУЗе осуществляется восстановление и перевод обучающихся на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, а также на условиях договора об обучении. 
1.4. Условием для восстановления и перевода обучающихся с одной профессиональной образовательной программы на  другую, с одной формы обучения на другую, а также перевода из другой образовательной организации в ВУЗ на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, является наличие вакантных мест. 

1.5. Количество вакантных мест, финансируемых за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, определяется разницей между контрольными цифрами приема соответствующего года и фактическим количеством лиц, обучающихся по направлению подготовки (специальности) на соответствующем курсе. 

1.6. Восстановление в число обучающихся ВУЗа лиц, ранее отчисленных, перевод с одной профессиональной образовательной программы на другую, а также перевод в ВУЗ из другой образовательной организации возможны после успешного окончания обучающимся первого семестра.

1.7. Восстановление и перевод обучающихся производятся, как правило, не позднее 25 сентября текущего года  или на начало четного семестра соответствующего учебного года, но не позднее одного месяца после начала указанного семестра.

При наличии уважительных причин, подтвержденных документально, ректор может принять решение о восстановлении или переводе студента в течение учебного года. 

Если при принятии решения о восстановлении обнаруживается, что специальность (направление подготовки), по которой лицо обучалось, не реализуется, то восстановление производится на специальность (направление подготовки), согласованную директором института/деканом факультета/директором филиала/начальником отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов и восстанавливающимся. 

2.ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА
2.1. Перевод обучающегося из другой образовательной организации для продолжения образования в СГЭУ, в том числе сопровождающийся переходом с одной основной образовательной программы по направлению подготовки или специальности на другую, по всем формам обучения, а также с их сменой осуществляется на основании личного заявления обучающегося и оформляется приказом ректора СГЭУ.
К указанному заявлению прилагается:

- ксерокопия зачетной книжки обучающегося, заверенная образовательной организации, выдавшей зачетную книжку;
- копия свидетельства о государственной аккредитации с приложениями, заверенная соответствующей образовательной организацией;
- копия лицензии с приложениями, заверенная соответствующей образовательной организацией. 

2.2. Перевод обучающегося из другой образовательной организации осуществляется на основе аттестации. 

Аттестация проводится путем рассмотрения копии зачетной книжки, собеседования или в иной форме, определяемой деканом факультета/директором института/директором филиала/начальником отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов. Форма аттестации, состав аттестационной комиссии определяется распоряжением декана факультета/директора института/директора филиала/ начальника отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов (Приложение 1).
Итоги аттестации оформляются соответствующим протоколом. В протоколе указываются перечень и объемы перезачитываемых дисциплин и практик с оценкой или отметкой о зачете (в соответствии с названием, объемом, формой промежуточной или итоговой аттестации, установленными учебным планом по соответствующему направлению подготовки (специальности) (Приложение 2). 
Если некоторые дисциплины не могут быть перезачтены или из-за разницы в учебных планах обнаруживаются неизученные дисциплины  (разделы дисциплин), обучающемуся предлагается ликвидировать соответствующую академическую разницу согласно индивидуальному учебному плану. Срок выполнения индивидуального плана устанавливается деканом факультета/директором института/директором филиала/ начальником отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов в пределах текущего учебного семестра. 

Если количество вакантных мест меньше количества поданных заявлений от обучающихся, желающих перевестись, то отбор лиц проводится на конкурсной основе с учетом результатов аттестации. 

2.3. При успешном прохождении аттестационных испытаний и положительном решении вопроса о переводе, СГЭУ выдает справку установленного образца (Приложение 3) для представления в образовательную организацию обучающегося. 

До получения соответствующих документов на основании личного заявления переводящийся обучающийся приказом ректора университета может быть допущен до посещения занятий в СГЭУ.

2.4. Приказ о зачислении обучающегося в СГЭУ  в связи с переводом издается ректором СГЭУ после получения документа о среднем (высшем) образовании и справки об обучении (СГЭУ проверяет соответствие копии зачетной книжки и справки об обучении), которые прилагаются к его личному заявлению. Если перевод осуществляется на места, с оплатой юридическими и (или) физическими лицами, приказ о зачислении в СГЭУ в связи с переводом издается только после заключения договора об обучении и исполнения его условий по оплате стоимости обучения. 
В приказе о зачислении делается запись "Зачислен в порядке перевода из ... вуза, на ... специальность (направление), на ... курс, на ... форму обучения".

В случае, если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации академической задолженности, в приказе о переводе принимающего вуза должна содержаться запись об утверждении индивидуального учебного плана студента, который должен предусматривать в том числе перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, их объемы и установленные сроки экзаменов и (или) зачетов.

2.5. После издания приказа о приеме в СГЭУ на обучение в связи с переводом  в установленном порядке формируется и ставится на учет новое личное дело обучающегося, в которое вносятся документы, послужившие основанием для издания приказа о приеме в СГЭУ на обучение в связи с переводом.  Обучающемуся выдается студенческий билет и зачетная книжка.
Данные о перезачтенных дисциплинах или их разделах вносятся в зачетную книжку обучающегося. При переводе или отчислении они вносятся в справку об обучении, а при окончании обучения – в приложение к диплому. 

2.6. Обучающийся, желающий перевестись из СГЭУ в другую образовательную организацию, предоставляет в деканат/дирекцию института/дирекцию филиала/ начальнику отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов справку установленного образца из принимающей образовательной организации с письменным заявлением об отчислении в связи с переводом и о выдаче ему справки об обучении (Приложение 4). 
На основании представленной справки установленного образца и заявления о переводе в течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления издается приказ ректора об отчислении. 
Из личного дела обучающегося извлекается и выдается под роспись: документ об образовании, на основании которого он был принят на обучение в СГЭУ, а также другие документы, представленные обучающимся. В течение трех дней с момента издания приказа об отчислении в связи с переводом СГЭУ оформляет и выдает обучающемуся под роспись справку об обучении. В личное дело обучающегося, отчисленного в связи с переводом, вносятся копии документов, послужившие основанием для издания указанного приказа.

2.7. Перевод обучающегося с одной профессиональной образовательной программы на другую (в том числе с изменением формы обучения) внутри университета осуществляется на основании личного заявления и копии зачетной книжки. Перевод осуществляется только на программы одного уровня образования. 
Заявление должно быть согласовано директорами/деканами обоих институтов/факультетов (с учетом целесообразности перевода и наличия вакантных мест). В случае перевода лиц, обучающихся по программам аспирантуры, согласование должны произвести заведующие соответствующих кафедр. 
Перевод осуществляется после проведения сверки ранее изученных дисциплин для определения наличия (отсутствия) академической разницы. Как правило, перевод осуществляется в начале того семестра, где академическая разница отсутствует. 

Лица, претендующие на перевод и имеющие академическую разницу, на основании личного заявления и разрешения директора института/декана факультета/директора филиала/начальника отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов: ликвидируют академическую разницу до перевода, либо переводятся с академической разницей, составляющей, как правило, не более пяти дисциплин с установлением индивидуального плана прохождения промежуточной аттестации по дисциплинам, составляющим академическую разницу. 

Перевод обучающегося с одной профессиональной образовательной программы на другую (в том числе с изменением формы обучения) осуществляется на основании приказа ректора с формулировкой "Переведен с ... курса обучения по специальности (направлению) ... на ... курс и форму обучения по специальности (направлению) ...".

В приказе о переходе также может содержаться специальная запись об утверждении индивидуального плана студента по сдаче необходимого учебного материала (ликвидация академической задолженности).

Выписка из приказа вносится в личное дело студента.

Обучающемуся сохраняется его студенческий билет. Зачетная книжка (при необходимости) может быть выдана новая. 

2.8. Перевод на второй и последующие курсы производится приказом ректора по итогам учебного года при выполнении учебного плана соответствующего курса или в связи с выполнением индивидуального учебного плана. 

2.9. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам или имеющие академическую задолженность, приказом ректора переводятся на следующий курс условно. 
В случае успешного прохождения промежуточной аттестации в переделах, установленных индивидуальным планом сроков обучающиеся, либо погашения академической задолженности в сроки, установленные ВУЗом, условно переведенные на следующий курс считаются обучающимися указанного курса. 

3. ПОРЯДОК О ОСНОВАНИЯ ОТЧИСЛЕНИЯ
3.1. Отчисление обучающихся ВУЗа производится по следующим основаниям:
3.1.1. в связи с получением образования (завершением обучения);

3.1.2. досрочно в следующих случаях:

3.1.2.1. по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;

3.1.2.2. по инициативе ВУЗа, осуществляющего в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания; в случае невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана; в случае установления нарушения порядка приема в ВУЗ, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в ВУЗ;
3.1.2.3. по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность.

3.2. Основанием для отчисления является приказ ректора ВУЗа. Если с обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на основании приказа ректора ВУЗа. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными ВУЗа, прекращаются с даты его отчисления из ВУЗа.

3.3.  Отчисление несовершеннолетних обучающихся, достигших возраста пятнадцати лет, по инициативе ВУЗа допускается за неоднократное совершение дисциплинарных проступков. 
Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в ВУЗе оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников ВУЗа, а также нормальное функционирование ВУЗа.

ВУЗ незамедлительно информирует орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования, об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания. 
3.4. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать применение отчисления в качестве меры дисциплинарного взыскания в комиссию ВУЗа по урегулированию споров между участниками образовательных отношений и/или в суд. 
3.5. Отчисление в связи с получением образования (завершением обучения)  производится после успешного прохождения обучающимся государственной итоговой аттестации (итоговой аттестации).

3.5.1. Приказ об отчислении в связи с получением образования (завершением обучения) готовит дирекция института/дирекция филиала/деканат/ отдел аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов  ВУЗа в соответствии с решением государственной экзаменационной комиссией (экзаменационной комиссией);
3.5.2. Приказ передается на подпись ректору в течение 3-х рабочих дней с момента принятия решения государственной экзаменационной комиссии. 
3.6. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода в другую образовательную организацию, осуществляется на основании личного заявления обучающегося (Приложение 4, Приложение 5). Если обучающийся не достиг возраста 18 лет, то к заявлению прилагается заявление (согласие) родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося.

3.6.1. При отчислении в связи с переводом в другой ВУЗ к заявлению об отчислении прилагается справка установленного образца о переводе из другого ВУЗа. 
3.6.2. Директор института/декан факультета/директор филиала/ начальник отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов в течение 3-х рабочих дней с момента поступления заявления обучающегося готовят приказ об отчислении и передают его на согласование (в течение 1 рабочего дня):
- первому проректору по учебной и воспитательной работе;

- главному бухгалтеру (если обучающийся обучался за счет бюджетных ассигнований);

- управлению кадров;

- коммерческому отделу (если обучающийся обучался на договорной основе);

- управлению кадров;

- правовому управлению;
- директору института/декану факультета/директору филиала/ начальнику отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов.
Коммерческий отдел делает отметку о наличии/отсутствии задолженности по оплате стоимости обучения, а также (при наличии задолженности) предоставляет в институт/ деканат/филиал/ начальнику отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов  информацию о:

 - сумме задолженности;

- договоре (номер, дата);

- заказчике по договору (ФИО, адрес).

После прохождения процедуры согласования, приказ передается на подпись ректора ВУЗа. 

При получении информации о задолженности, директор института/ декан факультета/ директор филиала/ начальник отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов вручает (нарочно, почтовым отправлением или путем электронного сообщения (если это предусмотрено договором) заказчику по договору уведомление о необходимости ликвидировать задолженность (Приложение 10).
3.6.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед ВУЗом.

3.6.4. При досрочном прекращении образовательных отношений ВУЗ в трехдневный срок после издания приказа ректора об отчислении обучающегося выдает отчисленному обучающемуся справку об обучении по форме, установленной Положением о выдачи справки об обучении в ФГБОУ ВО «СГЭУ».
3.7. Отчисление по инициативе ВУЗа в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, а также в случае установления нарушения порядка приема в ВУЗ, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в ВУЗ осуществляется после получения от обучающегося объяснения в письменной форме. 
Директор института/декан факультета/директор филиала/ начальник отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов  готовит уведомление обучающемуся о необходимости явиться и дать объяснения о причинах возникновения обстоятельств (далее – уведомление), являющихся основанием для отчисления (Приложение 7). Уведомление вручается /направляется обучающемуся. 
Если обучающийся не достиг 18 лет, уведомление также направляется законным представителям (родителям) обучающегося. 

Уведомление о необходимости дать объяснения  допускается любым способом, обеспечивающим возможность получения уведомления, в том числе допускается уведомление посредством сообщений по адресам электронной почты, указанным в личном деле обучающегося, договоре на обучении и т.д.
3.7.1. Обучающийся вправе предоставить любые документы, подтверждающие уважительность причин возникновения обстоятельств, являющихся основанием для отчисления.

3.7.2. Приказ об отчислении директор института/декан факультета/директор филиала/ начальник отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов  готовит в течение 2-х рабочих дней с момента получения объяснений от обучающегося. Если объяснения не были даны обучающимся, директор института/декан факультета/директор филиала/ начальник отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов составляют акт о том, что объяснения не были получены (Приложение 8, Приложение 9) (далее – Акт) и готовят приказ об отчислении. 

Если требование о представлении объяснений, по которому объяснения обучающегося не было получено, было направлено обучающему по почте, либо посредством электронного сообщения, Акт составляется не ранее чем через тридцать дней с момента отправки уведомления 

К приказу директор института/декан факультета/директор филиала/начальник отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов прикладывают: копию уведомления с доказательствами вручения (отправки) обучающемуся, объяснительную обучающегося либо Акт о непредставлении объяснений (Приложение 8, Приложение 9), представление за подписью директора института/декана факультета/директора филиала/начальника отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов с указанием причин отчисления обучающегося (Приложение 6). 

3.7.3.  Приказ подлежит согласованию в течение 1 рабочего дня у/в:

- первого проректора по учебной и воспитательной работе;

- главного бухгалтера (если обучающийся обучался за счет бюджетных ассигнований);

- управлении кадров;

- коммерческом отделе (если обучающийся обучался на договорной основе);

- управлении кадров;

- правовом управлении;
- директора института/декана факультета/директора филиала/ начальника отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов.
Коммерческий отдел делает отметку о наличии/отсутствии задолженности по оплате стоимости обучения, а также (при наличии задолженности) предоставляет в институт/ деканат/филиал/ отдел аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов  информацию о:

 - сумме задолженности;

- договоре (номер, дата);

- заказчике по договору (ФИО, адрес).

После прохождения процедуры согласования, приказ передается на подпись ректора ВУЗа. 

3.7.4.  При получении информации о задолженности, директор института/ декан факультета/ директор филиала/ начальник отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов вручает (нарочно, заказным письмом, посредством уведомления по электронной почте (если это предусмотрено договором) заказчику по договору уведомление о необходимости ликвидировать задолженность (Приложение 10).
3.7.5. Отчисление в связи с расторжением договора на обучение, в том числе в случае просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг либо в связи с невозможностью надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося производится с соблюдением условий договора на обучение.
3.7.6. Расторжение договора по инициативе университета производится при условии уведомления заказчика (Приложение 11, Приложение 12).
3.8. Отчисление по инициативе ВУЗа в случае невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана осуществляется с учетом требований Положения о проведении текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Самарский государственный экономический университет», утвержденного приказом ректора Университета.

3.8.1. Приказ об отчислении директор института/декан факультета/директор филиала / начальник отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов готовит в течение 2-х рабочих дней с момента возникновения оснований для отчисления. 

К приказу директор института/декан факультета/директор филиала/ начальник отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов прикладывают: 

- представление за подписью директора института/декана факультета/директора филиала/ начальника отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов  с указанием причин отчисления обучающегося;

- копия распоряжения профилирующего проректора о назначении сроков пересдач (Приложение 13);

- копии ведомостей погашения академической задолженности.

3.8.2. Приказ в течение 1 рабочего дня подлежит согласованию у/в:

- первого проректора по учебной и воспитательной работе;

- главного бухгалтера (если обучающийся обучался за счет бюджетных ассигнований);

- управлении кадров;

- коммерческом отделе (если обучающийся обучался на договорной основе);

- управлении кадров;

- правовом управлении;
- директора института/декана факультета/директора филиала/ начальника отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов.
Коммерческий отдел делает отметку о наличии/отсутствии задолженности по оплате стоимости обучения, а также (при наличии задолженности) предоставляет в институт/ деканат/филиал/ отдел аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов  информацию о:

 - сумме задолженности;

- договоре (номер, дата);

- заказчике по договору (ФИО, адрес).

После прохождения процедуры согласования, приказ передается на подпись ректора ВУЗа. 

3.8.3.  При получении информации о задолженности, директор института/ декан факультета/ директор филиала/ начальник отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов вручает (нарочно, заказным письмом, посредством уведомления по электронной почте (если это предусмотрено договором), Заказчику по договору уведомление о необходимости ликвидировать задолженность (Приложение 10).

3.8.4. Расторжение договора по инициативе ВУЗа производится при условии уведомления заказчика (Приложение 11, Приложение 12).
3.9. Отчисление по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и ВУЗа осуществляется на основании документов, подтверждающих невозможность продолжения обучения. 
Директор института/декан факультета/директор филиала/ начальник отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов  в течение 2 рабочих дней с момента получения документов, подтверждающих невозможность продолжения обучения, готовит приказ об отчислении обучающегося.
3.9.1. Приказ в течение 1 рабочего дня подлежит согласованию у/в:

- первого проректора по учебной и воспитательной работе;

- главного бухгалтера (если обучающийся обучался за счет бюджетных ассигнований);

- управлении кадров;

- коммерческом отделе (если обучающийся обучался на договорной основе);

- управлении кадров;

- правовом управлении;
- директора института/декана факультета/директора филиала/ начальника отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов.
Коммерческий отдел делает отметку о наличии/отсутствии задолженности по оплате стоимости обучения, а также (при наличии задолженности) предоставляет в институт/ деканат/филиал информацию о:

 - сумме задолженности;

- договоре (номер, дата);

- заказчике по договору (ФИО, адрес).

После прохождения процедуры согласования, приказ передается на подпись ректора ВУЗа. 

3.9.4.  При получении информации о задолженности, директор института/ декан факультета/ директор филиала/начальник отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов вручает (нарочно, заказным письмом, посредством уведомления по электронной почте (если это предусмотрено договором) заказчику по договору уведомление о необходимости ликвидировать задолженность (Приложение 10).
4.  ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ВОССТАНОВЛЕНИЯ
4.1. Лицо, отчисленное из ВУЗа, по инициативе обучающегося до завершения освоения основной профессиональной образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в ВУЗе в течение пяти лет после отчисления при наличии свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было отчислено.
4.2. Лицо, отчисленное из ВУЗа по инициативе ВУЗа до завершения освоения основной профессиональной образовательной программы, может быть восстановлено для обучения в ВУЗе в течение пяти лет после отчисления при наличии свободных мест, на места с оплатой стоимости обучения, при наличии положительного решения ректора ВУЗа.

Восстановлению в ВУЗ не подлежат обучающиеся:

- отчисленные в связи с применением к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, а также в случае установления нарушения порядка приема в ВУЗ, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в ВУЗ;

- отчисленные дважды за невыполнение обучающимся по профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана;

- отчисленные с первого курса до прохождения первой промежуточной аттестации (первой сессии).

4.3. В случае восстановления обучающегося на место с оплатой обучения ВУЗ заключает с ним договор. Стоимость обучения устанавливается как для обучающихся, осваивающих данную образовательную программу по той же форме и на том же курсе, на который осуществляется восстановление.

4.4. Дисциплины, по которым обучающийся прошел текущую аттестацию до отчисления, при восстановлении повторной сдаче не подлежат.

4.5. Сроки восстановления:

- обучающийся, отчисленный по собственному желанию, может быть восстановлен с начала семестра, в котором был отчислен;

- обучающийся, отчисленный за неисполнение обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана; может быть восстановлен с начала семестра, по учебному плану которого у него имеются академические задолженности;
- обучающийся, прошедший полный курс обучения, но отчисленный как не прошедший мероприятия итоговой государственной аттестации (итоговой аттестации), может быть восстановлен для повторного прохождения итоговой государственной аттестации (итоговой аттестации) не ранее, чем через год и не позднее, чем через 5 лет после прохождения итоговой государственной аттестации впервые;
4.6. Восстановление обучающегося для дальнейшего обучения в ВУЗе производится на основании личного заявления. К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность и гражданство, справка об обучении (академическая справка) и оригинал/заверенная в установленном порядке копия/ документа об образовании, а также при необходимости прочие документы. 

4.7. Основанием для восстановления на места, с оплатой стоимости обучения физическими и/или юридическими лицами является личное заявление, заключение договора об обучении и оплата стоимости обучения в соответствующем семестре. 

4.8. Заявление о восстановлении рассматривается не позднее чем в двухнедельный срок с момента его подачи.

4.9. Решение о восстановлении принимается ректором ВУЗа по согласованию с директором института/деканом факультета/директором филиала/начальником отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов.
4.10. Восстановление осуществляется после проведения сверки ранее изученных дисциплин для определения наличия (отсутствия) академической разницы. Восстановление должно быть осуществлено на начало того семестра, где академическая разница отсутствует. 

Приложение 1

К Положению о порядке и основаниях 

перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»»
Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«Самарский государственный экономический университет»

РАСПОРЯЖЕНИЕ

Самара

№ __________                                               «___»______________20___года
Руководствуясь п. 2.2 Положения о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ», на основании заявления _____________________________ о переводе:

1. Провести аттестацию _________________________________.

(ФИО переводящегося)

2. Создать аттестационную комиссию в составе: 

1._________

2.________

3.__________
3. Аттестацию провести в форме: __________________________

(рассмотрения копии зачетной книжки, собеседования или в иной форме)

4. Аттестацию провести «___»_________________ года. 

Директор института/ декан факультета/ 

директор филиала/

начальник отдела аспирантуры, 

докторантуры и работы 

диссертационных советов






ФИО

Дата
Приложение 2
К Положению о порядке и основаниях 

перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»»
ПРОТОКОЛ

заседания аттестационной комиссии

г. _________






«___»_________г.

Аттестационная комиссия в составе:

1._________

2.________

3.__________

Провела аттестацию _____________________________________

(ФИО переводящегося)

в форме: __________________________

(рассмотрения копии зачетной книжки, собеседования или в иной форме).

по результатам аттестации комиссия решила:

1. Перезачесть следующие дисциплины:

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Объем дисциплины 
	Оценка

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Считать _________________________________ успешно 

(ФИО переводящегося)

прошедшим аттестацию.

Члены аттестационной комиссии:

1._________

2.________

3.__________

Приложение 3
К Положению о порядке и основаниях 

перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»»
	Угловой штамп ФГБОУ ВО «СГЭУ»

Дата выдачи, регистрационный номер


СПРАВКА

Выдана  

(фамилия, имя, отчество полностью)

в том, что он(а) на основании личного заявления и ксерокопии зачетной книжки


,

(дата выдачи и регистрационный номер зачетной книжки)

выданной


,

(полное наименование вуза)

был(а) допущен(а) к аттестационным испытаниям, которые успешно выдержал(а).

Данное лицо будет зачислено переводом для продолжения образования по основной образовательной программе по направлению подготовки (специальности)

(наименование в соответствии с действующим классификатором направлений и специальностей высшего профессионального образования)

после предъявления документа об образовании и академической справки.

	Первый проректор по учебной и воспитательной 

работе
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


*Справка должна быть согласована директором института/деканом факультета/директором филиала/начальником отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов.

К справке должен быть приложен протокол заседания аттестационной комиссии. 
Приложение 4

К Положению о порядке и основаниях 

перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»»
Образец заявления об отчислении 

	
	И.о.ректора ФГБОУ ВО «СГЭУ»                                                                            Г.Р. Хасаеву                                                                              от _____________________                                                                  (Ф.И.О., место обучения указать полностью)


заявление

Прошу отчислить меня из числа обучающихся _______ курса __________ специальности/направления подготовки _____________ профиля/магистерской программы/программы аспирантуры ________________ факультета/института/филиала ___________ формы обучения в связи с с переводом в _________________________________________ и выдать мне справку об 

(наименование организации, в которую переводится обучающийся)

обучении. Обучался на _____________ основе.

                                (бюджетной, платной)
Приложение:
Справка, выданная _____________________________________________________

(наименование организации, в которую переводится обучающийся)

Дата                                                                    Подпись

Приложение 5
К Положению о порядке и основаниях 

перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»
Образец заявления об отчислении 

	
	И.о. ректора ФГБОУ ВО «СГЭУ»                                                                            Г.Р. Хасаеву                                                                              от _____________________                                                                  (Ф.И.О., место обучения указать полностью)


заявление

Прошу отчислить меня из числа обучающихся _______ курса __________ специальности/направления подготовки _____________ профиля/магистерской программы/программы аспирантуры ________________ факультета/института/филиала ___________ формы обучения по собственному желанию (обучался на _____________ основе).

                                                      (бюджетной, платной)
Дата                                                                    Подпись

Приложение 6
К Положению о порядке и основаниях 

перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»
Образец представления об отчислении обучающегося
за невыполнение учебного плана (за академическую неуспеваемость)

	
	И.о. ректора ФГБОУ ВО «СГЭУ»                                                                            Г.Р. Хасаеву                                                                              


Об отчислении  обучающегося 
Прошу отчислить из университета за невыполнение обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана обучающегося _____ курса, группы ________, специальности/направления подготовки ____________________ профиля/магистерской программы/программы аспирантуры  ______________ института/факультета/филиала формы обучения ___________________________ с «____» ____________ 20__ г.

 (указать полностью Ф.И.О. обучающегося)

___________________________ имеет следующие академические 

(указать полностью Ф.И.О. обучающегося)

задолженности*: 

____________________ обучается на _______________ основе.

                    (Ф.И.О. обучающийсяа (ки))                               (бюджетной, платной)
  Декан/директор/начальник 

отдела аспирантуры, 

докторантуры и работы 

диссертационных советов        (подпись)                                     И.О. Фамилия

С представлением ознакомлен (а):

«______»_________ 20___ г.                         ________________                             
                                                                                                                   (подпись обучающийсяа)

Если обучающийся, обучается на платной основе, то в представлении декан факультета (директор института) делает запись «К занятиям не приступил с «___» _________г.».
Примечание: ( указать конкретно, в чем выражается невыполнения плана; указать дисциплины по которым в срок не получены зачёты, экзамены.

Приложение 7
К Положению о порядке и основаниях 

перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»
Образец уведомления обучающегося
	
	______________________                                                                  (Ф.И.О., обучающегося, место обучения указать полностью)


Настоящим уведомляем Вас, что ________________________________, что является основанием для Вашего отчисления из ВУЗа. 
Предлагаем Вам в течение двух недель с момента получения настоящего уведомления устранить указанные причины/ представить объяснение либо сообщить о причинах невозможности этого (с предоставлением подтверждающих документов). В противном случае Вы подлежите отчислению из Университета по инициативе ВУЗа
.

Директор института/ декан факультета/ директор филиала/начальник отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов
Дата
Приложение 8
К Положению о порядке и основаниях 

перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»
Образец Акта
об отказе __________________ представить письменное объяснение

                                            (Ф.И.О. обучающегося)

г. Самара                                                            «____»_____________20__г.

Мы, нижеподписавшиеся:____________________________________________

                           (Ф.И.О., должность членов комиссии)

в присутствии______________________________________________________*
                                                                                        (Ф.И.О. обучающегося
составили настоящий акт о нижеследующем:

«____»_____________20__г. _________________________________________

                                                                                                  (Ф.И.О. обучающегося)

в соответствии с Положением о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ» было предложено представить письменное объяснение в связи с _______________________________________________________, на что он ответил отказом, мотивируя тем, что __________________________________________________________

                                                                            (причины отказа)
На _____________ г. объяснение не получено.
В чём и расписываемся:

1. ___________________________ (подпись)

2. ___________________________ (подпись)

3. ___________________________ (подпись)

*Указывается, если обучающийся присутствует при составлении акта

Приложение 9
К Положению о порядке и основаниях 

перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»
Образец Акта
об отказе __________________ представить письменное объяснение*
                                            (Ф.И.О. обучающийсяа)

г. Самара                                                            «____»_____________20__г.

Мы, нижеподписавшиеся:____________________________________________

                           (Ф.И.О., должность членов комиссии)

составили настоящий акт о нижеследующем:

«____»_____________20__г. _________________________________________

                                                                                                  (Ф.И.О. обучающегося
в соответствии с Положением о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ» было направлено предложение представить письменное объяснение в связи с _______________________________________________________. 
На _____________г. объяснение не получено. __________________________
                                                                                              (Ф.И.О. обучающегося
в Университет не явился, на телефонные звонки не отвечает. 
В чём и расписываемся:

4. ___________________________ (подпись)

5. ___________________________ (подпись)

6. ___________________________ (подпись)

*Составляется в случае, если предложение о представлении письменного объяснения направлялось по почте и/или по электронной почте. 
Приложение 10
К Положению о порядке и основаниях 

перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»

Образец Уведомления о задолженности*
	
	Заказчику: _____________________________(полностью указать сведения о заказчике по договору)




Между СГЭУ и Вами был заключен договор №_____ от «____» __________ 20__ г (далее по тексту – Договор). Извещаем Вас, что договор №____ от «____» __________ 20__ расторгнут в связи с отчислением обучающегося. 
Вы взяли   на  себя  обязательство полного возмещения затрат на обучение, однако своих обязанностей не исполнили, чем нарушили условия Договора. Ваша задолженность по договору составляет ___________________.
Уведомляем Вас о необходимости погасить задолженность в добровольном порядке. В противном случае вынуждены будем обращаться в суд, что повлечет для Вас дополнительные расходы. 
Декан/директор/начальник отдела

аспирантуры, докторантуры

и работы диссертационных советов    (подпись)                          И.О. Фамилия 
Приложение 11
К Положению о порядке и основаниях 

перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»

Образец Уведомления о расторжении договора в одностороннем порядке*
	
	Заказчику: _____________________________(полностью указать сведения о заказчике по договору)




Между СГЭУ и Вами был заключен договор №_____ от «____» __________ 20__ г (далее по тексту – Договор).
Вы взяли   на  себя  обязательство полного возмещения затрат на обучение, однако своих обязанностей не исполнили, чем нарушили условия Договора.

В соответствии с п. 21 Постановления Правительства РФ от 15.08.2013 № 706 "Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг" университет имеет право расторгнуть договор в случае просрочки оплаты стоимости образовательных услуг.

Настоящим извещаем Вас, что договор №____ от «____» __________ 20__ г. в соответствии с п. 21 Постановления Правительства РФ от 15.08.2013 N 706 "Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг" расторгнут Университетом в одностороннем порядке с «___»______________ года. 

Декан/директор/начальник отдела

аспирантуры, докторантуры

и работы диссертационных советов    (подпись)                          И.О. Фамилия 
*Направляется в случаях, когда основанием для расторжения договора является просрочка оплаты стоимости обучения.
Приложение 12
К Положению о порядке и основаниях 

перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»

Образец Уведомления о расторжении договора в одностороннем порядке*

	
	Заказчику _____________________________(полностью указать сведения о заказчике по договору)




Между СГЭУ и Вами был заключен договор №_____ от «____» __________ 20__ г (далее по тексту – Договор).
В соответствии с п. 21 Постановления Правительства РФ от 15.08.2013 N 706 "Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг" университет имеет право расторгнуть договор в случае невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося.

В связи с тем, что _________________________ не посещает занятия,  

(ФИО обучающегося)

не является для погашения академической задолженности, у Университета отсутствует возможность надлежащим образом оказать образовательную услугу. 

Настоящим извещаем Вас, что договор №____ от «____» __________ 20__ г. в соответствии с п. 21 Постановления Правительства РФ от 15.08.2013 N 706 "Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг" расторгнут Университетом в одностороннем порядке с «___»______________ года. 

Декан/директор/начальник отдела

аспирантуры, докторантуры

и работы диссертационных советов    (подпись)                          И.О. Фамилия 
*Направляется в случаях, когда основанием для расторжения договора является невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося.

Приложение 13

К Положению о порядке и основаниях 

перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»

Образец Распоряжения  проректора о назначении сроков пересдач 
Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Самарский государственный экономический университет»
 РАСПОРЯЖЕНИЕ
Самара

№ __________                                               «___»______________20___года
1. Руководствуясь ст. 58 Федерального закона об образовании назначить следующие сроки прохождения промежуточной аттестации для лиц, имеющих академические задолженности за _____ семестр ______ учебного года: 
_______ (дата)  

_________ (дата).

2. Начальнику Учебного отдела Учебно-методического управления подготовить расписание промежуточной аттестации для лиц, имеющих академические задолженности.

3. Директорам институтов/деканам факультетов/начальнику отдела аспирантуры, докторантуры и работы диссертационных советов в срок до «__»________ 20___ подготовить распоряжения о составе комиссий для промежуточной аттестации лиц, имеющих академические задолженности. 

4. Для проведения промежуточной аттестации комиссией установить следующие сроки: 

_________ (Дата).
Проректор                                                          И.О. Фамилия
� По обстоятельствам указывать иные причины потенциального отчисления
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