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1. Общие положения
1.1. Лаборатория лингвистики (далее Лаборатория) является структурным подразделением кафедры экономики и управления Сызранского филиала федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «Самарский государственный экономический университет» (далее кафедра, Филиал, Университет).
1.2. Лаборатория создаётся, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора.
1.3. Лаборатория подчиняется непосредственно заведующему кафедрой социально-экономических дисциплин.
1.4. Лабораторию возглавляет сотрудник кафедры, ответственный за обеспечение работы Лаборатории, назначенный приказом ректора Университета по предоставлению заведующего кафедрой и по согласованию с директором филиала.
1.5. В своей деятельности Лаборатория руководствуется:
· законодательством РФ в сфере образования и науки; гражданским, административным, налоговым законодательством РФ;
· приказами, распоряжениями, другими нормативными и руководящими материалами органов государственной власти,
осуществляющих функции управления и надзора в сфере образования;
· уставом университета;
· правилами внутреннего распорядка университета, иными локальными нормативными актами, принятыми в университете;
· приказами ректора;
· положением о кафедре;
· настоящим Положением;
· распоряжениями директора филиала;
· распоряжениями заведующего кафедрой.

1.6. Содержание работы Лаборатории определяет заведующий кафедрой по согласованию с директором филиала.

2. Цель и задачи:
2.1. Основной целью деятельности Лаборатории является: информационно-лингвистическое обеспечение и поддержка учебного процесса, учебно-методической и научной деятельности филиала.
2.2. Основными задачами деятельности Лаборатории являются:
- сопровождение учебной, учебно-методической и научной деятельности филиала в сфере обучения иностранным языкам, основам межкультурной коммуникации, основам страноведения.
· мониторинг информационно-лингвистического программного обеспечения для создания, редактирования тестов, проведения тестирования и анализа результатов;
- обеспечение доступа сотрудников, студентов филиала и сторонних лиц к информационно-лингвистическим ресурсам;
· обеспечение процесса внедрения современных информационно- лингвистических технологий для эффективной учебной, учебно-методической и научной деятельностью филиала, повышения качества обучения.

3. Функции
3.1. В соответствии со своими задачами Лаборатория выполняет следующие функции:
· планирование деятельности Лаборатории;
· ведение отчетной документации по работе Лаборатории;
· методическое и организационное сопровождение учебной, учебно- методической и научной деятельности филиала в сфере обучения иностранным языкам, основам межкультурной коммуникации, основам страноведения;
· анализ и внедрение современного информационно-лингвистического программного обеспечения для создания, редактирования тестов, проведения тестирования и анализа результатов;
· контроль за сохранностью оборудования и программного обеспечения.

4. Права и обязанности
4.1. Лаборатория имеет право:
· взаимодействовать	с	другими	структурными	подразделениями филиала в рамках своей компетенции;
· запрашивать	информацию	от	других	структурных	подразделений филиала в рамках реализации своих функций;
· обращаться	к	администрации	филиала	с	предложениями	о
совершенствовании своей деятельности;
· изучать и анализировать состояние и уровень эффективности новых образовательных технологий в области лингвистики.

4.2. Лаборатория обязана:
· выполнять все функции для достижения целей Лаборатории;
· использовать для достижения целей Лаборатории только лицензионное и/или свободно распространяемое программное обеспечение и современные образовательные технологии;
· обеспечивать режим конфиденциальности информации, содержащей персональные данные работников, обучающихся и третьих лиц, ставшей известной работникам Лаборатории в связи с исполнением ими своих должностных обязанностей, в соответствии с законодательством РФ, локальными нормативными актами университета.

5. Взаимоотношения
5.1. Для выполнения функций и реализации прав, предусмотренных настоящим Положением, Лаборатория взаимодействует со всеми структурными подразделениями филиала и кафедрой лингвистики и иноязычной деловой коммуникации.


6. Ответственность
6.1. Ответственность за невыполнение и ненадлежащее выполнение Лабораторией функций, предусмотренных настоящим Положением, а также за не обеспечение условий для внедрения и совершенствования системы качества образования, нарушение режима конфиденциальности информации, содержащей персональные данные, требований хранения персональных данных, нарушение правил по технике безопасности и пожарной безопасности несет сотрудник кафедры, ответственный за обеспечение работы Лаборатории.
6.2. Ответственность работников Лаборатории за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных трудовым договором и их должностными инструкциями, устанавливается законодательством РФ.
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