
СОДЕРЖАНИЕ МОДУЛЕЙ  

Тема 1. Работа с данными в   MS Excel. Сортировка и фильтрация. 

Использование автофильтра. Работа с условиями отбора. Создание 

пользовательского автофильтра. Работа с большими табличными массивами. Создание и 

ведение таблиц. Удаление дубликатов. Сортировка данных: сортировка по одному 

критерию, многоуровневая сортировка, сортировка по форматированию. Фильтрация 

данных: автофильтр, срезы,  подведение промежуточных итогов,  консолидация данных. 

Тема 2. Применение встроенных функций MS Excel 

Связывание листов и рабочих книг. Применение различных типов встроенных 

функций математические функции; статистические функции: вычисление количества, 

средних, минимальных и максимальных значений с условиями; функции ссылок и 

подстановки: ВПР и ГПР, ИНДЕКС, ПОИСКПОЗ; логические функции: ЕСЛИ, И, ИЛИ, 

ЕСЛИ ОШИБКА;  текстовые функции: объединение (СЦЕПИТЬ, ОБЪЕДИНИТЬ) и 

разбиение данных, извлечение нужных символов (ЛЕВСИМВ, ПРАВСИМВ, ПСТР); 

функции для работы с датами;  ошибки в работе функции. 

Тема 3. Особенности анализа в бюджетных учреждениях 

Цели и задачи анализа. Информационное обеспечение и принципы проведения 

экономического анализа учреждений. 

Тема 4.   Методика детерминированного факторного анализа 

Методы построения моделей и взаимоувязки показателей. Элиминирование. 

Приемы факторного анализа 

Тема 5.   Система показателей для оценки эффективности деятельности бюджетных 

учреждений 

Оценка эффективности использования финансовых и нефинасовых активов. 

Анализ трудовых, материальных и финансовых ресурсов. 

Тема 6.  Методика комплексной рейтинговой оценки подразделений, направлений и 

сегментов деятельности 

Обзор методик комплексной рейтинговой оценки подразделений, направлений и 

сегментов деятельности. Модель оценки структуры баланса и платежеспособности 

организации. 
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