
4. РАБОЧИЕ ПРОГРАММЫ УЧЕБНЫХ МОДУЛЕЙ 

Раздел 1. Возможности электронных таблиц MS Excel. Альтернативные офисные 

пакеты из реестра Российского ПО. 

 

Интеллектуальные возможности для профессионалов и новичков Excel запоминает 

типичные действия и упорядочивают данные, тем самым экономя ваше время. Без труда 

создавайте электронные таблицы на базе шаблонов или самостоятельно и выполняйте 

вычисления с помощью новейших формул. Более наглядное представление данных Новые 

диаграммы и графики помогут вам представить данные убедительно и наглядно. 

Используйте различные варианты форматирования, спарклайны и таблицы, чтобы 

облегчить понимание данных.  

Сферы, где применяется Excel 

 Администрирование. Работа со списками и базами данных в приложении позволить 

быстро вносить и сортировать сведения в таблицах, делать выборки и отчёты. 

  Бухгалтерия. Excel может работать в комплексе с другими специализированными 

разработками. Приложение даёт возможность делать различные формы документов, 

производить расчёты с коэффициентами, создавать шаблоны для повторяемых 

операций. 

  Экономика и финансовая аналитика. Функционал приложения включает формулы 

для расчётов пени, неустойки, ссуды, цен с учётом инфляции. Реализует анализ 

данных любой сложности, выводит прогнозы и отчёты. 

  Банковское дело. Excel имеет целый комплексный подход к банковским подсчётам 

– выводит кредитные процентные ставки, считает доход банка для кредита с 

заданной суммой и ежемесячные выплаты и сроки погашения. 

  Торговля. Софт визуально формирует клиентскую базу, группирует ассортимент 

товаров, осуществляет создание прайс-листов, накладных, ведёт учёт и 

рассчитывает программы лояльности. 

  Статистика. Сравнение и обработка данных. Глубокий и специализированный 

анализ огромных объёмов информации. 

  Везде, где пользуются компьютером – лаборатории, медицина, социология и 

прочее, требуется работа с электронными таблицами. Но занимательный excel стал 

довольно популярным среди обычных пользователей. Электронные таблицы 

помогают вести семейную бухгалтерию и контролировать бюджет семьи. 

Раздел 2. Базовые операции ввода, форматирования, сортировки и фильтрации 

данных. 

Основные характеристики Excel. Интерфейс, параметры, вкладки, функции, свойства, 

основы работы. 10 Ячейки, листы, книги, рабочие области. Адрес ячейки. Выделение ячеек, 

столбцов, строк, областей. Ввод, редактирование и удаление данных. Специальный адрес 

ячейки. Форматирование ячеек. Числовой формат, выравнивание, шрифт, границы, заливка, 

защита. Системный разделитель целой и дробной части числа. Рассмотрение отдельных 

типов данных. Объединение ячеек, перенос текста. Индексы Вставка строк и столбцов. 

Копирование ячеек. Создание формул. Множественные расчеты по формулам. Инструмент 

"растаскивания". Автосуммирование и прочие автоматические расчеты. Сортировка, 

фильтры. Операции с рабочими листами, копирование, перемещение. Сохранение 

документов. Печать документов. Математические функции: абсолютное значение, число 

пи, перевод в градусы и радианы, тригонометрические функции, экспонента, логарифмы, 

корень числа, перевод в арабские и римские числа, определение целого, функции 

округления, определение факториала, наибольшего общего делителя и кратного, 

случайных значений, суммы чисел, произведения. Статистические функции: среднее 

значение, подсчет значений, в том числе, с условием, определение максимального и 

минимального значения, медианы и моды. Логические функции: вычисление с указанием 

условия, логические операции И, ИЛИ и НЕ. Текстовые функции: определение числового 
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кода символов, сцепление строк, сравнение строк, поиск текста в строке, отсечение 

символов с начала или конца строки, определение числа символов в строке, перевод букв в 

прописные или строчные, замена текста в строке, повтор текста. Работа со ссылками и 

массивами значений. Использование функций ВПР и ГПР для поиска значений в таблицах. 

Определение номера строки или столбца, адреса ячейки, указание ссылок на ячейки, 

подсчет числа строк и столбцов, поиск значения в диапазоне ячеек. Работа с матрицами: 

создание двумерных массивов, сложение матриц, вычитание матриц, умножение матриц, 

транспонирование матриц, нахождение обратной матрицы, нахождение определителя 

матрицы. Графическое представление данных. Создание диаграмм, упорядочение данных 

для диаграмм. Всевозможные виды диаграмм. Гистограмма, линейчатая диаграмма, 

график, график с областями, поверхностная и лепестковая диаграммы, круговая диаграмма, 

кольцевая диаграмма, точечная и пузырьковая диаграммы, биржевая диаграмма. 

Добавление данных в диаграмму. Изменение ряда данных. Фильтрация данных на 

диаграмме. Добавление линии тренда. Спарклайны. Указание диапазона данных для 

спарклайна и расположения. Создание спарклайна. Отметка точек данных на спарклайнах. 

Изменение стиля. Обработка пустых ячеек и нулевых значений. Удаление спарклайнов. 

 

Раздел 3. Инструменты визуализации данных в MS Excel. 

Математические основы решения нелинейных уравнений. Применение инструментов 

"Подбора параметра" и "Поиска решения" для решения уравнений. 

Процесс работы инструмента "Подбор параметра". Порядок решения задания и уточнения 

корня уравнения. 

Процесс работы инструмента "Поиск решения". Порядок решения задания и уточнения 

корня уравнения. Целевая функция. Максимум и минимум целевой функции. 

Инструментарий Excel для анализа данных. Инструмент разбиения текста по столбцам. 

Инструмент мгновенного заполнения ячеек. Определение закономерностей для 

мгновенного заполнения. Примеры мгновенного заполнения. Консолидация данных в 

Excel. Построение однотипных таблиц и применение инструмента консолидации. 

Использование диспетчера сценариев для однотипной работы. Построение таблиц данных. 

Прогноз данных (в Excel версии 2019 года). Указание временной шкалы и определение 

прогнозируемых значений. Структурирование данных. Группировка. Получение 

промежуточных итогов. 

Инструменты статистического анализа: корреляция, регрессия. 

Сводные таблицы и диаграммы, и область их применения. Создание сводных таблиц. 

Настройка сводных таблиц. Изменение исходных данных сводной таблицы.Упорядочение 

полей сводной таблицы с помощью списка полей. Использование срезов для фильтрации 

данных. Создание временной шкалы сводной таблицы для фильтрации дат. Использование 

временной шкалы для фильтрации по периоду времени. Сводные диаграммы и их виды. 

Создание сводной диаграммы. Создание диаграммы на основе сводной таблицы. Виды 

диаграмм. Изменение данных сводных 

таблиц. Удаление данных сводных таблиц. 

 

Раздел 4. Вычисления в MS Excel. Принципы использования мастера функций. 

Обеспечение защиты данных. 

 

Автоматизация и повторяемость задач. Расширение возможностей взаимодействия с 

пользователем. Использование кода для выполнения операций приложениями. Обращение 

к ячейкам. Использование переменных. Объявление переменных. Уровни доступа: 

публичный, частный и другие. Типы данных: целочисленные, вещественные, строковые, 

даты, финансовые, логические. Использование массивов. Динамические массивы. 

Ключевые слова. Построение диаграмм с помощью кода. Программирование линейных 



вычислительных процессов в VBA. Стандартные математические функции. 

Математические функции модуля Math. Математические 

функции модуля WorksheetFunction. Программирование разветвляющегося 

вычислительного процесса в VBA. Однострочная и блочная форма записи условных 

операторов. Программирование циклов в VBA. Циклы с предусловием и с постусловием. 

Циклы со счетчиком. Цикл While Wend, цикл Do While Loop, цикл Do Loop While, цикл 

Do Until Loop. Цикл For. Ранний выход их цикла. Формы (рабочие окна) в VBA. 

Добавление формы UserForm. Свойства форм: заголовок, высота, ширина, отступ, фон, 

цвет границы, шрифт, состояние активности, картинка, полоса прокрутки. События при 

взаимодействии с формой: при инициализации, активации и деактивации, нажатии и 

двойном нажатии кнопки мыши, нажатии клавиш клавиатуры, прокрутки с помощью 

колеса мыши, изменении размера окна. Элементы панели инструментов: метка с текстом, 

поле для ввода информации, выпадающий список, список с перечнем позиций, поле для 

отметки, переключатель, кнопка с фиксированным состоянием, граница для расположения 

элементов, обычная кнопка, диспетчер с коллекцией вкладок, диспетчер с коллекцией 

страниц, полоса прокрутки, двунаправленный счетчик, объект изображения, редактор 

ссылок. Окно свойств. Общие свойства. Отображение и закрытие окна. Пример 

разработки собственного приложения. 

 


